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POLITICAS PARA EL PRESTAMO DE LIBROS EN EL MARCO
DEL “PROGRAMA PRESTAMO DE LIBROS”

Con fundamento en lo establecido en los articulos 24 fraccion XXXIV de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de México; 86 fraccion IV de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de
México y Municipios; 131 fraccion Xlll del Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo de los Servidores
Publicos Generales del Poder Ejecutivo; Reglamento Interior de la Oficialia Mayor, Titulo Primero Capitulo Unico
de la Competencia y Organizacion de la Oficialia Mayor. Capitulo Ill, De las Atribuciones Especificas de las
Unidades Administrativas adscritas a la Oficialia Mayor, Articulo 10 Direccién General de Personal, Fraccion XX,
Peridodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de diciembre de 2023, y, el Procedimiento denominado “Programa
Préstamo de Libros”, se presentan las politicas siguientes:

I. De los Requisitos para el préstamo de libros:

a)

b)

()

o))

Solo se podra realizar el préstamo de libros a las personas servidoras publicas activas del Sector Central
del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, que cuenten con credencial de identificacion
vigente.

Toda persona servidora publica gue requiera un préstamo de un libro, debera hacer su solicitud mediante
el link http://prestamodelibros.edomex.gob.mx/login ; recabando y cumpliendo para tal efecto con todos
los requisitos que se requieren.

La documentaciéon que, en su caso sea necesaria adjuntar, debera ajustarse a lo siguiente:

e ser vigente (no mayor a tres meses);

e |los formatos digitales aceptables son: pdf, jpg o png.

e Para el caso de la identificacion vigente, podra ser INE o IFE, ISSEMYM, credencial del Sindicato
e Para el caso del comprobante de domicilio, podra ser el recibo de luz, agua, predial o teléfono.

No se otorgaran préstamos de libros a aquellas personas servidoras publicas que tengan adeudos por
concepto de algun préstamo pendiente de entregar.

Il. Del préstamo de Libros:

a)

b)

c)

d)

e)

£
@D

A toda solicitud de préstamo de libro, se entregaran el o los libros, el dia siguiente habil de haberla
ingresado, notificando a la persona servidora publica via correo electrdnico.

Para recoger el (los) libro (s), la persona servidora publica deberd acudir a la oficina de la Subdireccion
de Integracion Familiar en un horario de 09:00 a 17:30 hrs, presentando la solicitud de préstamo de libros.

Para entregarle el (los) libro (s) a la persona servidora publica solicitante, ésta debera entregar la
identificaciéon original que ingresd al sistema. Una vez que regrese el (los) libro(s) a la biblioteca, se le
devolverad la identificacion entregada.

La persona servidora publica solicitante tendra 3 dias habiles para recoger el (0)s libro(s) solicitados; una
vez agotado el tiempo se cancelara su solicitud y debera realizarla nuevamente desde inicio.

Solo se podra prestar por cada solicitud presentada, un maximo de 5 libros independientemente de los
géneros literarios seleccionados.

El (los) libro(s) prestados contaran con una vigencia de dos meses a partir de la fecha de entrega.

Se respetard el préstamo durante el periodo vacacional y los dias inhabiles, considerando la duracién de
las vacaciones o dias de asueto, de acuerdo a las fechas establecidas por el calendario oficial de la Gaceta
de Gobierno del Estado de México, debiendo regresar el (los) libro(s) el primer dia habil posterior a estos
dias.
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h) La persona servidora publica solicitante podra realizar la renovacién de la solicitud del préstamo de libros
siempre y cuando la solicitud no sea posterior a la fecha de vencimiento y debera de realizarla mediante
el sistema.

i) El Programa Préstamo de Libros No autoriza la reproduccion del (los) libro(s) prestado(s), siendo la
persona servidora publica solicitante responsable de cualquier reproduccidn que se pueda considerar
ilegal; dicho acto estara sujeta a la sancidon correspondiente de acuerdo a la Ley Federal del Derecho de
Autor.

Ill. De la devolucién de los libros:

a) La persona servidora publica solicitante deberd regresar los ejemplares prestados el primer dia
inmediato a la fecha de vencimiento del préstamo, de no regresarlo, no tendran acceso a realizar una
nueva solicitud y se pedird la devolucion via correo electrénico y via oficio al domicilio laboral o
personal de la persona servidora publica solicitante, con copia a la Direccién de su Unidad
Administrativa y a la Contraloria para lo correspondiente, asi mismo se solicitara un libro adicional a
eleccién propia por incumplimiento de fecha de entrega.

b) No se tendrd como entregado el (los) libro(s) que se presenten con mutilaciones u otros dafos
imputables. En caso de que la persona servidora publica presente referida situacion, debera solicitarle
un ejemplar del libro prestado, el cual deberd entregar en un lapso no mayor a 24 horas.

IV. Del sistema:

a) Ante posibles fallas en el funcionamiento del Sistema, las personas servidoras publicas solicitantes podran
reportarlas a la Subdireccion de Integracion Familiar en un horario de 9:30 a 17:30 horas, de lunes a viernes
al teléfono 722 213 88 77 ext 423 o al correo electréonico uif@edomex.gob.mx para que sean atendidas.

b) La persona servidora publica solicitante serd responsable del uso de la informacidn que ingrese y obtenga
del sistema, por lo que, en este sentido, queda estrictamente prohibido el uso para fines diversos a su
naturaleza, asi como su difusién en términos de los ordenamientos legales en la materia.

c) Lapersona servidora publica solicitante que ingrese informaciéon que no corresponda a la propia solicitada
por el sistema, serdn sujetos al bloqueo y sancionada conforme a las disposiciones vigentes que en materia
correspondan.

V. Otros:

a) La persona servidora publica solicitante es la responsable del uso y manejo del libro durante su préstamo,
por lo que el Gobierno del Estado de México, la Secretaria de Finanzas, la Subsecretaria de Administracion,
la Direccion General de Personal y la Subdireccion de Integracion Familiar quedan totalmente deslindadas
de cualquier situacién que provoqgue el mal manejo del mismo.

b) Los casos no previstos en las presentes politicas, seran resueltas por la persona titular de la Subdireccidn
de Integracién Familiar.

ATENTAMENTE

LIC. JAIME NOE HERNANDEZ BOCANEGRA
DIRECTOR GENERAL
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